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Sara MINA
Chargé de projet ressources humaines en alternance. Rythme de l'alternance : 2,5
semaines en entreprise/1,5 semaines à l'université

saraminaof@gmail.com
12 allée du fleuve, Kourou 97310
LinkedIn : Sara MINA
06 94 03 16 05

Musique

Entrepreunariat

Motivée, méticuleuse et polyvalente, je suis à la recherche d'une alternance dans le
cadre de mon master Management et Administration des Entreprises.

COMPÉTENCES REQUISES AU POSTE

 Esprit d'équipe, capacité d'analyse et de synthèse, conduite de projet 

DIPLOMES ET FORMATIONS

Master Management et Administration des Entreprises IAE PARIS LA ROCHELLE &
PARIS SORBONNE École Universitaire de Management

De septembre 2021 à juillet 2023

Manager des personnes et des organisations  

Manager un système d'information

Licence Administration Économique et Sociale UNIVERSITÉ DE GUYANE Cayenne,
Guyane

De septembre 2020 à juin 2021

Parcours: Gestion, mention Assez Bien

Socle de connaissance en gestion des ressources humaines, en analyse des
organisations (notion gestion prévisionnelle des emplois et des compétences) et
cours d'insertion professionnel

Compétence en calcul économique,de gestion et en statistiques

Baccalauréat Économique et Sociale LYCÉE GASTON MONNERVILLE Kourou, Guyane

De septembre 2017 à juin 2018

Spécialité Économie Approfondie, mention: Assez Bien

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES ET ASSOCIATIVES

Mentor Étudiant DOSIP GUYANE Cayenne, Guyane

De septembre 2020 à juin 2021

Accompagnement des étudiants( appui scolaire)

Repérer les difficultés éventuelles des étudiants 

Concours Les Entrep' RESPONSABLE RH INN LINE Cayenne, Guyane

De novembre 2020 à avril 2021

Seconder le manager dans la réalisation et la concrétisation du plan d'affaires

Affecter les personnes compétentes dans le projet 

Réaliser une étude d'opportunité et de faisabilité d'un projet

Responsable Promotion L3 BDE ASSOCIATION SEG Cayenne, Guyane

De septembre 2020 à mars 2021

Assurer la veille et le suivi  des audits des maquettes pédagogiques

Conseiller et acccompagner les étudiants

CENTRES D'INTÉRET

Musique pop contemporaine

Vice-Championne de la Région Guyane, "Prix de
l'innovation" & Certificat Les Entrep'

Anglais

Allemand

Français

Sranan tongo

Technique rédactionnelle
et de synthèse

Réaliser une étude
d'opportunité et de
faisabilité

Capacité d'écoute et de
disponibilité

Certification Google (en
cours)

Google Sheets

Word

Excel

Powerpoint

Google Forms

LANGUES

Compétence
professionnelle
générale (B2)

Compétence
professionnelle
limitée( A2)

Langue maternelle

Langue maternelle

SAVOIR-FAIRE OPÉRATIONNELS

Plan D'affaires

Swot

Bm Canvas

SAVOIR-FAIRE RELATIONNELS

Collaboration hiérarchique et confidentialité

Organisation, rigueur et méthode

BUREAUTIQUES

Google Ateliers
Numériques les
principes
fondamentaux du
marketing

Construction de
tableaux et calculs
statistique

Traitement de texte

Construction de
tableaux et calcul
comptable et de
statistique

Création de diaporama

Création de formulaire
de satisfaction 
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